.\\'\"""”7#,
A58 PARAFIA RZYMSKOKATOLICKA
PW. SW.APOSTOLOW PIOTRA I PAWEA

& PRy,
1
oy

t\ W WARSZAWIE
Regulamin cmentarza
Parafii Rzymskokatolickiej
Swietych Apostotéw Piotra i Pawta
w Warszawie
Rozdziat 1

Przepisy ogdlne

Przepisy niniejszego Regulaminu sg zgodne z ustawg o cmentarzach i chowaniu
zmartych z dnia 31 stycznia 1959 roku, oraz Rozporzadzeniem Ministréw
Gospodarki Terenowej i Ochrony Srodowiska, oraz Zdrowia i Opieki Spotecznej w
sprawie urzadzenia cmentarzy, prowadzenia ksigg cmentarnych oraz pochéwku
zmartych z dnia 20 pazdziernika 1972 roku wraz z pdzniejszymi nowelizacjami, a
takze kanonami Kodeksu Prawa Kanonicznego z 1983 roku i Statutami IV Synodu

Archidiecezji Warszawskiej z 2004 roku.
o Regulamin wyrdznia nastepujacy typ Swiadczonych ustug cmentarnych na

terenie cmentarza, zwanej dalej, zarzagdzaniem cmentarzem.

1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
o Zarzadzaniu cmentarzem — rozumie sie przez to ustugi cmentarne do

ktorych nalezy:

Nabycie praw do uzytkowania grobu, przyjmowanie zwtok i doczesnych
szczatkdw do pochowania, przyjmowanie optat cmentarnych, zwigzanych z
utrzymaniem infrastruktury cmentarza, prowadzenie przewidzianej w
prawie ewidencji i dokumentacji, utrzymanie porzadku, kopanie,
murowanie grobdw, przeprowadzanie ekshumacji, piecza nad godnym
przebiegiem uroczystosci pogrzebowych, troska o bezpieczestwo 0sdb i

mienia, a takze wykonywaniem wszelkich prac zwigzanych z troska o
ogrodzenie, zagospodarowaniem i utrzymaniem terenu cmentarza.
Wszystkie te czynnosci nalezg do kompetencji zarzadcy cmentarza to jest:



Zarzadu Cmentarza Parafii Rzymskokatolickiej Swietych Apostotéw Piotra i
Pawta w Warszawie, z siedzibg: 02-847 Warszawa, ul. Szumigca 5.
o Dysponent grobu (osoba uprawniona):

» rozumie sie przez to osobe, ktéra ma prawo do uzytkowania
grobu, w imieniu wtasnym lub przez upowaznienie, podpisywane
w obecnosci pracownika Zarzgdu Cmentarza oraz posiadajaca
prawng zgode na zarzadzanie grobem od wszystkich osdb
posiadajgcych prawo do grobu.

» w przypadku $mierci dysponenta grobu osoba reprezentujgca i
posiadajgca prawa do zarzadzania grobem od wszystkich
prawnych spadkobiercéw zmartego dysponenta.

» w przypadku niemoznosci ustalenia dysponenta grobu,
dysponentem jest pierwsza osoba pochowana w grobie.

o Prawo do grobu:

» rozumie sie przez to okreSlenie zakresu dysponowania grobem,
czyli przedmiotu, osobistych i materialnych uprawnien dysponenta
grobu wobec miejsca pochowania najblizszej osoby.

» Obejmuje to w szczegdlnosci dochowanie, przebudowe grobu,
ekshumacje, postawienie nagrobka i inne czynnosci z tym
zZwigzane.

o Prawo do dochowania:

» rozumie sie przez to okreslenie podmiotow w porzadku
okreslonym przez art. 10 ust. o cmentarzach i chowaniu zmartych,
posiadajgcych uprawnienia do pochdéwku i w konsekwencji do
miejsca pochowania osoby bliskiej.

o Grobie murowanym:

» rozumie sie przez to pieczare, w ktdrej boki s3 murowane a nad

trumng wykonuje sie sklepienie.
o Grobie ziemnym:

» rozumie sie przez to pieczare wykopang w okreslonym miejscu
cmentarza w ziemi.

2. Parafia Swietych Apostotéw Piotra i Pawla w Warszawie, 02-847 Warszawa, ul.
Szumigca 5, jest wiascicielem gruntédw i infrastruktury cmentarza, miejsc
pochdéwku, jako Scisle zwigzanych z gruntem. Za wfascicieli nagrobkéw uwaza sie
dysponentéw grobow.

3. Zarzadca wykonuje ustugi cmentarne na podstawie niniejszego regulaminu
stosujgc okreslone procedury, cenniki, formularze pism i dokumentéw oraz
zawiera stosowne umowy z innymi podmiotami.

4. Wobec o0s6b niestosujacych sie do regulaminu bedg wyciggane konsekwencje
prawne i administracyjne.



Rozdziat 2

Przepisy porzadkowe

Osoby przebywajgce na terenie cmentarza obowigzane sg do zachowania ciszy, powagi i
szacunku naleznego zmartym, dbania o porzadek i czysto$¢ na odwiedzanych grobach i na
terenie catego cmentarza.

* Wszelkie prace przy grobach, jak stawienie nagrobkdéw, wykonanie opasek wokof
nagrobkow, ktére wptywajg na ksztatt architektury cmentarza muszg by¢ zawsze
zgtaszane oraz uzgadniane z Zarzadca.

* Niedozwolone jest na terenie cmentarza:

- Deptanie po grobach,

- Przebywanie oséb w stanie nietrzezwym,

- Palenie papierosow,

- Niszczenie zieleni i pojemnikdw na $mieci,

- Woyrzucanie $mieci w miejscach do tego nie przeznaczonych,

- Woypalanie $mieci,

-  Wprowadzanie pséw i innych zwierzat,

- Ustawianie tawek, ogrodzen itp., sadzenie drzew i krzewdw,

- Prowadzenie handlu,

- Wijezdzanie pojazdami mechanicznymi bez zgody Zarzadcy.
* Krzyze mogg by¢ ustawiane wytgcznie na mogitach (umocowane trwale).
* Miejsca grzebalne podlegajg optatom za uzytkowaniu zgodnie z cennikiem.

Rozdziat 3

Organizacja uroczystosci pogrzebowych

1. Przyjecie zmartego do pogrzebu odbywa sie na wniosek osoby uprawnionej do
przeprowadzania pochowania zwtok i po spetnieniu nastepujgcych warunkéw:

- Udokumentowaniu prawa do grobu,

- Ztozeniu w kancelarii Zarzadu Cmentarza karty zgonu zarejestrowanej w USC,

- W przypadku nabycia praw uzytkowania nowego grobu do pochowania
wymagane jest ztozenie zaswiadczenia z wtasnej parafii, ze osoba zmarta
pozostawata w jednosci z Kosciotem Rzymskokatolickim.

- W przypadku wiernych Parafii Swietych Apostotéw Piotra i Pawta w
Warszawie,
ul. Szumiagca 5, 02-847 Warszawa, udokumentowaniu ciggtosci aktualnej wiezi
z Parafig w ciggu ostatnich 10 lat. W kazdym innym przypadku koniecznym
pozostaje rozmowa z duszpasterzem parafii Sw. Ap. Piotra i Pawla w
Warszawie.*



- Analogicznie w przypadku dochowania nalezy réwniez ztozy¢ zaswiadczenie z
wiasnej parafii, ze zmarly byt osobg pozostajgcg w jednosci z Kosciotem
Rzymskokatolickim, jeéli Msza Swieta pogrzebowa jest w kosciele Sw. Ap.
Piotra i Pawta.

- Do zatatwienia formalnosci zwigzanych z organizacjg pogrzebu, osoba
uprawniona do pochowania, moze upowazni¢ inng osobe fizyczng lub prawna
poprzez upowaznienie ztozone w kancelarii Zarzgdu Cmentarza.

- Whniesieniu przewidzianych cennikiem optat.

2. Podczas liturgii pogrzebowej obowigzuje zakaz otwierania trumny (zgodnie z

Rozporzagdzeniem Ministra Zdrowia w sprawie postepowania ze zwiokami i
szczgtkami ludzkimi z dnia 7 grudnia 2001 roku - §6 pkt 1)

3. Do zatatwienia formalnosci zwigzanych z organizacjg liturgii pogrzeby osoba
uprawniona do pochowania moze upowazni¢ inng osobe fizyczng lub prawna
przez ztozenie w kancelarii Zarzadu Cmentarza osSwiadczenia przewidzianego
regulaminem.

Rozdziat 4

Prowadzenie ewidencji i dokumentacji cmentarza

1.

Zgtaszanie wszelkich spraw dotyczgcych grobdw i cmentarza odbywa sie wytgcznie

w kancelarii Zarzgdu Cmentarza.

Kancelaria przechowuje i uaktualnia dokumentacje grobow:

- kartoteki grobéw (w porzadku: kwatera, rzad, numeru grobu),

- dokumentacje zwigzang z dysponowaniem grobem,

- prowadzenia archiwum (wewnetrzna dokumentacja czynnosci zlecanych przy
grobie),

- karty zgonu,

- ksiege cmentarng (zmartych),

- plan kwater z naniesionymi grobami,

- inwentaryzacje cyfrowa.

Dane osobowe, przetwarzane i przechowywane w zbiorze danych Zarzadcy,

podlegajg ochronie w mysl przepiséw instrukcji ,Ochrona danych osobowych w

dziatalnosci Kosciota Katolickiego” z 2009 roku, opracowanej przez Gtéwnego

Inspektora Ochrony Danych Osobowych oraz Sekretariat Episkopatu Polski.

Administratorem danych jest Zarzadca.

Gromadzone dane w systemie informatycznym a takze w formie tradycyjnej sg

odpowiednio zabezpieczone w sposéb uniemozliwiajgcy ich nieuprawnione

przetwarzanie.

Dysponent grobu przekazujgc swoje dane Zarzadcy, wyraza jednoczesnie zgode na

ich gromadzenie i przetwarzanie w niezbednym zakresie, a osobie, ktérej dane



znajdujg sie w zbiorze danych Zarzadcy, na kazde zgdanie przystuguje prawo do
wgladu i uaktualnienia swoich danych.

6. Odbiorcg zgromadzonych danych moze by¢ kazda osoba fizyczna i prawna, ktéra
zwroci sie do Zarzadcy z pisemnym wnioskiem, zawierajagcym informacje
dotyczace Whnioskodawcy, jego stopnia pokrewienstwa, oraz doktadne okreslenie
celu i zakresu wykorzystania udostepnionych danych, z zastrzezeniem
wynikajgcym z rozdz. IV, punkt 8.

7. Informacje dotyczgce Dysponentéw grobow i oséb pochowanych w danym grobie
przekazywane sg wytgcznie najblizszej rodzinie, a kontakt pomiedzy dysponentami
grobow odbywa sie jedynie za posrednictwem kancelarii Zarzgdu Cmentarza.

8. Kazdy gréb powinien mie¢ dysponenta, czyli osobe posiadajgcg aktualny
dokument dysponenta grobu.

9. Prace wykonywane przy grobie, ktérych nie zgtoszono w kancelarii Zarzadu
Cmentarza, a ktére nie zostaty optacone, nie skutkuja okreslong korekta w
dokumentacji dotyczacej dysponenta oraz kwalifikacji grobu.

10. Grob ziemny oraz murowany pojedynczy — jedno katakumbowy moze ulec
likwidacji, gdy uptyneto 20 lat od ostatniego pochowania i nie uiszczono optaty
przedtuzajgcej uzytkowanie grobu (art. 7 ustawy o cmentarzach i chowaniu
zmartych).

11. Jezeli gréb murowany jest opuszczonym zawaliskiem oraz Zarzadca nie ma
zadnego kontaktu z rodzing to mozna go uzy¢ do ponownych pochéwkow. Szczatki
0sob zmartych z takiego grobu sg sktadane do grobu zbiorowego, ktéry pozostaje
wiasnoscig Parafii.

12. Uznaje sie, ze decyzje dysponenta grobu lub jego spadkobiercow sg sktadane w
formie pisemnej w kancelarii Zarzgdu Cmentarza w obecnosci pracownika Zarzadu
(pochowanie, ekshumacja, zmiana stanu prawnego itp).

13. Osoba sktadajgca przed Zarzgdcy oswiadczenie ponosi catkowita odpowiedzialnos¢
za jego tres¢ i wynikajgce z tres$é skutki prawne. W przypadku ujawnienia i
udokumentowania oswiadczenia nieprawdy, zawarte umowy o dysponowanie
grobem automatycznie wygasaj3.

Rozdziat 5

Optaty za korzystanie z cmentarzy

1. Zakorzystanie z cmentarza stosowane sg nastepujace odptatnosci:
a) ustanowienie prawa do dysponowania grobem,
b) optata na utrzymanie cmentarza,
c) optaty zwigzane ze sprawdzeniem grobu do pochéwku, jak i z pochéwkiem,
d) optaty zwigzane z ekshumacjg i pochéwkiem ciata po ekshumacji,
e) optaty zwigzane z budowg i przebudowa nagrobkéw,
f) opfaty za korzystanie z obiektéw cmentarnych,
g) optaty za wydanie pozwolenia na wykonanie prac remontowo-budowlanych,



h) optaty za wydanie pozwolenia na wjazd na cmentarz w celach innych niz prace
remontowo-budowlane,

i) optaty za dokonanie wpisu o zmianie Dysponenta/Opiekuna grobu.

j) optaty za korzystanie z terenu cmentarza dla wykonywania ustug
pogrzebowych i cmentarnych.

k) inne.

2. Powyisze optaty beda ustalane w oparciu o faktycznie ponoszone koszty
funkcjonowania cmentarza i planowane inwestycje.

3. Wysokos$é optat podlega waloryzacji rok do roku. Opfaty sg ustanawiane przez
Zarzagd Cmentarza kazdego roku, od dnia 1 stycznia roku biezgcego.

4, Optata za utrzymanie cmentarza obowigzuje wszystkich uzytkownikéw cmentarza:

a) optate nalezy wnies¢ jednorazowo za okres 20 lat,

b) opfata bedzie naliczana od dnia utworzenia grobu,

c) przy ,dochowaniu” trzeba uzupetni¢ zalegte optaty w wysokosci
obowigzujgcej stawki w dniu dochowania z wyréwnaniem na kolejne 20
lat.

5. Optata za utrzymanie cmentarza jest ustalona za gréb o pojedynczej szerokosci,
bez wzgledu na to, czy jest ziemny, czy murowany i bez wzgledu na jego
gtebokos¢. Gréb rodzinny, jego wielkosé jest traktowana, jako wielokrotnosé grobu
pojedynczego.

6. Groby dzieciece nie mogg by¢ bez zgody Zarzadu cmentarza przeksztatcone na
groby o standardowej wielkosci.

7. Optaty pobierane w ramach dziatalno$ci cmentarza, w catosci zasilajg Parafialny
Fundusz Cmentarny (zwany dalej: Funduszem) oraz parafie. Z funduszu
cmentarnego pokrywane sg koszty: wywozu Smieci, zuzycia wody i energii
elektrycznej remontédw, modernizacji ciggdw komunikacyjnych na cmentarzu,
zakupu gruntu na powiekszenie cmentarza, wynagrodzenia pracownikéw
administracji cmentarza, odpisy amortyzacyjne okreslone przez proboszcza, po
konsultacji z Radg Parafialng oraz inne koszty niezbedne do prawidiowego
funkcjonowania cmentarza.

Rozdziat 6

Prowadzenie prac na terenie cmentarza

1. Budowa i przebudowa grobu jest realizowana przez Zarzgdce na wniosek
dysponenta grobu.

2. Zarzadca cmentarza na wykonane przez siebie katakumby/pieczary udziela 20
letniej gwarancji.

3. Ekshumacje sg przeprowadzane zgodnie z Rozporzgdzeniem ministra Zdrowia w
sprawie postepowania ze zwtokami i szczgtkami ludzkimi z dnia 7 grudnia 2001
roku oraz warunkami okres$lonymi przez organ Panistwowej Inspekcji Sanitarne;.



4. Po ekshumacji z grobu ziemnego umowa o uzytkowanie groby automatycznie
wygasa a miejsce przechodzi do dyspozycji Zarzagdcy cmentarza.

5. Obowigzkiem Zarzadcy jest dbatosc o czystosc i porzadek na terenie cmentarza.

6. Zielen na cmentarzu podlega okresowej pielegnacji zgodnie z przepisami prawa i
troska o bezpieczenstwo.

7. Smieci z terendw cmentarza sa usuwane cyklicznie przez Zarzadce, zgodnie z
podpisang umowg z uprawniong do tego firmg posiadajgcg odpowiednie
pozwoleniem Urzedu Miasta Stotecznego Warszawa i zalecanymi zasadami
segregacji.

8. Wykonywanie prac przy grobach przez inne podmioty odbywa sie na podstawie
zawartych z nimi uméw i pozwoledn wydawanych przez Zarzadce oraz z
poszanowaniem postanowien niniejszego regulaminu.

9. Do dysponenta grobu nalezy dbatos¢ o czystos¢ i porzadek przy grobie oraz stan
techniczny nagrobka.

Rozdziat 7

Postanowienie koncowe

1. Zarzad Cmentarza nie odpowiada za szkody na grobach, powstate na skutek klesk
zywiotowych, kradziezy i atakéw wandalizmu oraz za rzeczy pozostawione bez
nadzoru.

2. W przypadku naruszenia niniejszego regulaminu Zarzagd Cmentarza ma prawo
wystgpienia do odpowiednich organéw o natozenie stosownych sankcji prawnych i
administracyjnych.

3. Zarzad Cmentarza ma prawo dokonywaé zmian niniejszego regulaminu w kazdym
czasie. Regulamin, jak i jego zmiany dostepne sg w kancelarii Zarzagdu cmentarza,
kancelarii Parafii oraz na stronie internetowej parafii. Wycigg z Regulaminu
Cmentarza jest prezentowany na tablicach ogtoszeniowych na terenie cmentarza.

4. Regulamin wchodzi w zycie i obowigzuje od dnia 1 stycznia 2025 roku.

*  Zgodnie z Kodeksem Prawa Kanonicznego z 1983 roku, kan. 515, § 1, zob. rownieZ kan. 518, 519, 532
wiernym parafii jest osoba nalezqca do wspdinoty Kosciota, zamieszkujgca w sposob faktyczny na
terenie pardfii. Dla potrzeb niniejszego regulaminu okresla sie rdwniez kryterium ciggfosci aktualnej
wiezi z parafig w ciqggu ostatnich 10 lat. Kazdy inny przypadek podlega rozmowie z duszpasterzem
miejsca.



